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SECRETARIADE FINANGCAS

CHECKLIST - ALTERAGAO DO CADASTRO IMOBILIARIO

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos do Imovel:

e Espelho do cadastro imobiliario atual
e Matricula, Certidao de matricula atualizada ou outro documento que comprove a propriedade.

OBSERVACOES:

e Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagao documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacado de documentos falsos configura crime de falsidade ideolégica.
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SECRETARIADE FINANGCAS

CHECKLIST - BAIXA DE CREDITO TRIBUTARIO PAGO

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos de Comprovacao e Justificativa:

e Comprovante(s) de pagamento legivel(éis), com data, valor e identificacdo da guia
e Extrato bancdrio ou comprovante de débito automatico (se aplicavel)
® Extrato emitido pela secretaria com, com data, valor e identificagao da do credito pago

OBSERVAGCOES:

e 0Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagdo documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacao de documentos falsos configura crime de falsidade ideolégica.
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SECRETARIADE FINANCAS

CHECKLIST - CANCELAMENTO DE CREDITO TRIBUTARIO

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos de Comprovacao e Justificativa:

e Comprovantes que fundamentem o pedido de cancelamento (ex: pagamento em duplicidade,
isencdo legal, erro cadastral, langamento indevido etc.)

e Documentos legais que comprovem isen¢do ou ndo incidéncia (ex: lei especifica, sentenca
judicial, contrato social, entre outros).

e Laudo técnico, vistoria ou outro parecer oficial (se aplicavel)

e Declaragao ou manifestacdo do setor de fiscalizagdo (se exigido)

e Comprovante de pagamento anterior ou extrato emitido pela secretaria (se alegado
pagamento em duplicidade)

® C(Copia da decisdo judicial transitada em julgado (quando o cancelamento tiver respaldo
judicial)

OBSERVACOES:

e 0Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagao documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacao de documentos falsos configura crime de falsidade ideoldgica.
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SECRETARIADE FINANCAS

CHECKLIST - DESMEMBRAMENTO, FUSI}O, UNIFICAGAO OU
DESUNIFICACAO DE IMOVEL(IS) / INSCRICOES

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacdo: RG - Requerimento Geral.

2. Documentos de Comprovacao e Justificativa:

e Matricula atualizada de todos os imdveis envolvidos (expedida hd no méaximo 90 dias)
e Declaragao de posse (se aplicavel)
e Memorial descritivo aprovado pela Secretaria de Meio Ambiente (se aplicavel)
e ART do CREA (se aplicavel)
e Certiddo de desmembramento da Secretaria de Meio Ambiente (se aplicével)
e Certiddo Negativa de Débitos Municipais (Todos os iméveis envolvidos)
e Comprovante de pagamento integral do IPTU do exercicio corrente (Todos os iméveis
envolvidos)
OBSERVACOES:

e Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagdao documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacdo de documentos falsos configura crime de falsidade ideolégica.
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SECRETARIADE FINANGCAS

CHECKLIST - CADASTRO IMOVEL NOVO

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos de Comprovagao e Justificativa:

Matricula atualizada de todos os iméveis envolvidos (expedida ha no maximo 90 dias)
e Declaragao de posse (se aplicavel)

OBSERVAGCOES:

e Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagdo documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacao de documentos falsos configura crime de falsidade ideolégica.
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SECRETARIADE FINANGCAS

CHECKLIST - MUDANCA DE TITULARIDADE

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos de Comprovacao e Justificativa:

e Matricula ou certiddo da matricula atualizada de todos os imdveis envolvidos (expedida ha no
maximo 90 dias)

e Decisdo judicial transitada em julgado (quando houver determinagdo judicial sobre a
titularidade)

e Comprovante de pagamento do ITBI

e Declaracao de posse (se aplicavel)

OBSERVACOES:

e Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagao documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacao de documentos falsos configura crime de falsidade ideoldgica.
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SECRETARIADE FINANGCAS

CHECKLIST - NAO INCIDENCIA DE ITBI

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos de Comprovacao e Justificativa:

e Matricula ou certiddo da matricula atualizada de todos os imdveis envolvidos (expedida ha no
maximo 90 dias)

e Declaracao de posse (se aplicavel)

e Certidao Negativa de Débitos

e (Copia integral do instrumento juridico que deu origem a operagdo (ex.:. formal de partilha,
escritura de integralizagdo de capital, sentenca judicial etc.)

e Estatuto ou contrato social vigente

e Comprovacgao da natureza juridica da operagao:

Integralizacdo de capital social (contrato social ou alteracdo contratual registrada)

Fusdo, cisdo ou incorporagdo de empresas (documentos societarios completos)
Decisao judicial com transito em julgado, se aplicavel

OBSERVAGOES:

e Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagdo documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacao de documentos falsos configura crime de falsidade ideolégica.
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SECRETARIADE FINANGCAS

CHECKLIST - OUTRAS SOLICITAGOES

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos de Comprovagao e Justificativa:

e Deve-se apresentar documentacao que embase a solicitagao

OBSERVAGCOES:

e Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagdao documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacado de documentos falsos configura crime de falsidade ideolégica.
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SECRETARIADE FINANGCAS

CHECKLIST - REVISAO DE CALCULO DO IPTU

1. Documentos do Requerente:

Requerimento padrao preenchido e assinado com firma reconhecida*

Documento de identificagdo (RG e CPF ou CNH) do proprietario ou representante legal
Comprovante de residéncia do requerente

Procuragdo com firma reconhecida (se for o caso)

* Assinaturas digitais serdo aceitas, desde que realizadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou
plataformas com validade juridica reconhecida, ex: GOV.BR.

* A assinatura do solicitante podera ser reconhecida por semelhanca pelo servidor publico, desde que realizada
presencialmente perante este.

* Formulario para esta solicitacado: RG - Requerimento Geral.
2. Documentos de Comprovagao e Justificativa:

e Matricula ou certiddo da matricula atualizada de todos os imdveis envolvidos (expedida ha no
maximo 90 dias)
e Declaragao de posse (se aplicavel)

OBSERVAGCOES:

e Os documentos devem estar legiveis e, preferencialmente, digitalizados em PDF.
e A Secretaria podera solicitar complementagdao documental ou realizar vistoria técnica.
e Apresentacado de documentos falsos configura crime de falsidade ideolégica.
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